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Date cu caracter personal 3013

------

TEMATICA
pentru concursul de promovare, in functie de conducere,
- prim grefier
- grefier sef sectie,
- grefier sef

1. Atributiile si raspunderea disciplinard a personalului auxiliar din compartimentele

auxiliare ale instantelor judecatoresti.

Atributiile prim-grefierilor, grefierilor sefi si grefierilor sefi de sectie

Evidenta activititii instantei.

Raporturile de serviciu cu publicul.

Incompatibilitatea, abtinerea §i recuzarea. Suspendarea si renuntarea la judecata cauzei.

Activitatea premergatoare sedintei de judecati si de rezolvare a cererilor cu caracter

administrativ.

Activitatea In timpul sedintei de judecata.

8. Activitatea ulterioard incheierii dezbaterilor.

9. Incheierea de sedinta. Elementele obligatorii, termen de redactare, cai de atac pentru
incheierile premergétoare si pentru cele care intrerup judecata.

10. Inreglstrarea si repartizarea cererilor adresate instantelor, circuitul dosarelor
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11.Evidenta actelor procedurale si a inscrisurilor.

12. Inreglstrarea ciilor de atac si inaintarea dosarelor instantelor de control judiciar

13.Eliberarea certificatelor si copiilor de pe inscrisuri. Restituirea inscrisurilor
originale.

14.Amenda judiciara.

15.Executarea hotérérilor penale;

16.Gestionarea corpurilor delicte si a valorilor

17.Deontologia profesiei de grefier.
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1. Regulamentul de ordine interioara al instantelor judecétoresti, aprobat prin Hotararea C.S.M. nr.3243/2022;
2. Codurile de procedura penala si civild, in vigoare la data anunfului examenului

3. Legea nr. 567/2004 privind statutul personalului auxiliar de specialitate al instantelor judecatoresti si al
parchetelor de pe langa acestea cu modificarile si completirile ulterioare

4.Codul deontologic al personalului auxiliar de specialitrate al instantelor judecatoresti si parchetelor de pe
langa acestea aprobat prin Hotéirarea Consiliului Superior al Magistraturii nr. 145/26.04.2005




